АДМИНИСТРАЦИЯ 
РУНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  29.06.2011г.                                        с. Руновка                                                   № 32
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

      Во исполнение Постановления  Администрации Приморского края  №156-па  от 15.07.2008 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) (в ред. Постановления Администрации Приморского края от 19.09.2008 № 233-па, Постановления Администрации Приморского края от 03.03.2010 № 70-па), в   соответствии  с  Федеральным  законом № 131-ФЗ от 6 октября 2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», Уставом Руновского сельского поселения, принятого муниципальным комитетом Руновского сельского поселения  № 199 от 21.06.2008 года.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Руновского сельского поселения  муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»   согласно приложению.
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии со статьей 53 Устава Руновского сельского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации 
Руновского сельского поселения                                                                 Л.А. Токмакова
                                                                                                                    Утвержден

                                                                                  постановлением  администрации

                                                                                  Руновского сельского поселения
От 19.06.2011г.   № 32
Административный регламент 

администрации Руновского сельского поселения  предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».
1. Общие положения
      1.1. Вводная часть

        Административный регламент администрации Руновского сельского поселения (далее – администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (далее – административных процедур), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений.

       1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ; 
- Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 года №136-ФЗ;
- инструкцией о порядке заполнения формы разрешения, на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 года, зарегистрированной в Минюсте РФ от 08 ноября 2006 года, № 8451;  
- Законом Приморского края от 29.06.2009 г. № 446-КЗ «О градостроительной деятельности на территории Приморского края»; 
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

- Уставом Руновского сельского поселения.

      1.3. Получатели муниципальной услуги.

       Получателями муниципальной услуги является застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

      2.1. Наименование муниципальной услуги. 

       Муниципальная услуга: «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».

      2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

       Муниципальная услуга предоставляется  – администрацией Руновского сельского поселения

      2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

       Результатом оказания муниципальной услуги является: 

      -       выдача разрешения на строительство;

      -   отказ в выдаче разрешения на строительство, продление срока действия разрешения на строительство.

      2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

      Обращения заявителей по исполнению муниципальной услуги рассматриваются специалистом администрации. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 45 дней со дня регистрация данного заявления. Решение о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию должно быть принято не позднее чем через 45 рабочих дней со дня подачи заявления.

      Уведомление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию  либо об отказе  в выдаче  разрешения направляется заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

     2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

     Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию.

      Муниципальная услуга предоставляется в случае, если с заявлением обратилось надлежащее лицо, имеющее документ, удостоверяющий личность, с заявлением представлены все необходимые документы для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,  все документы соответствуют требованиям законодательства, документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, документы не исполнены карандашом, документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

     2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

     К заявлению прилагаются следующие документы:
      - правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;
- материалы, содержащиеся в проектной документации:
-пояснительная записка;
-схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
- схемы, отображающие архитектурные решения;
- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
- проект организации строительства объекта капитального строительства;
- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);
- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
        В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию к заявлению прилагаются следующие документы:
- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- градостроительный план земельного участка;
- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
       2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

      В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- гражданин обратился с заявление в орган местного самоуправления не по месту своего жительства;

- заявление не подлежит прочтению;

- фамилия, имя и отчество, адрес заявителя написаны неразборчиво;

- не представлены документы, необходимые для выдачи акта приемочной комиссии по вводу объекта в эксплуатацию; 

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- документы в установленных законодательством случаях не заверены нотариально, не скреплены печатями, 

- документы имеют ненадлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц,

- тексты документов написаны неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

    Отказ в приеме документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста администрации.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6, настоящего  Административного регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана   земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

       2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию » предоставляется заявителям бесплатно.

      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги документов не должен превышать 30 минут.

       2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации поселения проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок указанных действий не должен превышать 30 минут.

Специалист администрации поселения после проведения указанных действий производит входящую регистрацию заявления: регистрационный номер, дата поступления заявления, данные о заявителе, цель обращения заявителя, ответственный исполнитель. Максимальный  срок выполнения действия составляет 3 минуты.

Экспертиза рассмотрения документов должна быть начата не позднее 3 дней с момента приема и регистрации документов.

      2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах).

Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Местом для заполнения документов является помещение для непосредственного взаимодействия специалиста администрации поселения с заявителями, которое оборудуется стульями, столами, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, источником бесперебойного питания.

Сведения и все необходимые материалы по предоставлению муниципальной услуги размещаются в виде информационных стендов, расположенных возле кабинета, занимаемого администрацией Руновского сельского поселения.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- режим приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

      2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Здание должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования учреждения, времени работы, часов приема граждан.

На кабинетах в здании администрации Руновского сельского поселения, в том числе специалиста администрации поселения, исполняющего муниципальную услугу, должны быть информационные таблички с указанием номера кабинета,  фамилии, имени и отчества специалиста и главы администрации.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.   

      2.14. Иные требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Заявители имеют право обратиться с заявлением по вопросу о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через электронную почту. Заявление должно содержать данные заявителя, его фамилию, имя и отчество полностью, паспортные данные, адрес места жительства, а если ответ необходимо отправить по электронной почте, то дополнительно указывается адрес электронной почты. Заявление должно быть написано на русском языке, в корректной форме, не содержать оскорблений, угроз и клеветы, содержать суть проблемы в доступной форме, соответствовать требованиям действующего законодательства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

   3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

   Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге является открытой и общедоступной.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги включает в себя: информирование непосредственно в администрации Руновского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), средствах массовой информации.

     3.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченных органов поселения, предоставляющих муниципальную услугу.

Местонахождение администрации Руновского сельского поселения. 

Почтовый адрес: 692098, Приморский край, Кировский район, с. Руновка, ул. Кооперативная, 21.

	Дни приема
	Время приема

	Понедельник
	09.00 час. - 17.00 час. (перерыв 13.00 час. – 14.00 час.)

	Вторник
	09.00 час. - 17.00 час. (перерыв 13.00 час. – 14.00 час.)

	Среда 
	09.00 час. - 17.00 час. (перерыв 13.00 час. – 14.00 час.)

	Четверг 
	09.00 час. - 17.00 час. (перерыв 13.00 час. – 14.00 час.)

	Пятница 
	09.00 час. - 17.00 час. (перерыв 13.00 час. – 14.00 час.)

	Суббота, воскресенье 
	Выходные дни


 3.1.2. Справочные телефоны, адреса электронной почты.

	Глава Руновского сельского поселения 
	8(42354)27-4-38

	Специалисты администрации Руновского сельского поселения
	8(42354)27-4-38


Электронный адрес администрации Руновского сельского поселения:

 e-mail: runоpos@yandex.ru

      3.1.3. Адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги.

Официальный сайт администрации Кировского муниципального района:

www.mo.primorsky.ru/kirovsky
     3.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом администрации Руновского сельского поселения (далее специалист администрации поселения) с использованием средств: почтовой, телефонной связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий, на личном приеме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации поселения подробно информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистом  администрации поселения при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

При информировании гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации поселения, сняв трубку, должен назвать  должность, фамилию, имя и отчество.

Специалист администрации поселения не вправе осуществлять информирование заявителей, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации поселения, осуществляющий устное информирование по телефону, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости, с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование специалист администрации поселения осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации поселения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителя лично, специалист администрации поселения, осуществляющий прием и информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации поселения не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить гражданину обратиться с данным вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для консультации.

Специалист администрации поселения, осуществляющий прием и консультирование граждан по вопросам о предоставлении муниципальной услуги (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя в администрацию Руновского сельского поселения осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично специалисту администрации Руновского сельского поселения.

Глава Руновского сельского поселения (или по его поручению уполномоченное должностное лицо) направляет обращение заявителя непосредственно специалисту администрации поселения, осуществляющему консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, с резолюцией о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в таковой, либо о необходимости рассмотрения данного вопроса на заседании комиссии по жилищным вопросам администрации Руновского сельского поселения для принятия решения по заявлению.

По результатам рассмотрения заявления специалист администрации поселения подготавливает ответ на заявление. Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заявителя) в течение 30 рабочих дней с даты предоставления обращения заявителем.

В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалист администрации Руновского сельского поселения обязан ответить на него в течение 30 дней со дня регистрации запроса в журнале регистрации обращений граждан, который ведет специалист администрации Руновского сельского поселения. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

     3.1.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения и все необходимые материалы по предоставлению муниципальной услуги размещаются в виде информационных стендов, расположенных в  администрации  Руновского  сельского поселения.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для заключения договора социального найма, договора найма специализированного жилого помещения и требования, предъявляемые к этим документам;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для заключения договора;

- режим приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

На официальном интернет-сайте Кировского муниципального района размещаются следующие материалы:

- перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной услуги;
- текст Регламента;
- перечень документов для предоставления муниципальной услуги;

- адрес администрации Руновского сельского поселения, режим работы специалиста структурного подразделения, информирующего граждан по предоставлению муниципальной услуги, номера телефонов, адрес электронной почты.

           3.1.6. Выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.

      После поступления в администрацию Руновского сельского поселения соответствующего Постановления администрации «О разрешении на строительство» должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в течение одного дня оформляет разрешение на строительство.

      Подготовленный должностным лицом,  документ подписывается главой администрации  Руновского сельского поселения.

      Разрешение на строительство подготавливается в двух экземплярах: один выдается застройщику, другой остается в администрации Руновского сельского поселения.

      В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство по основаниям, указанным в части 2.3 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство готовит  Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство (с указанием причин отказа).

     Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, помещает представленные застройщиком документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на строительство, в дело.

     В день подписания разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения на строительство) должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, обязано уведомить застройщика о выдаче ему такого разрешения (отказа в выдаче разрешения на строительство).

    В целях оптимизации исполнения муниципальной услуги застройщик может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

    Разрешение на строительство, отказ в выдаче разрешения на строительство выдаются уполномоченному лицу застройщика (направляются заявителю почтой) должностным лицом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

    Подписанное разрешение на строительство регистрируется в Журнале учета разрешений на строительство администрации Руновского сельского поселения. 

     В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство  администрации Руновского сельского поселения направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

      3.1.7. Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство.

     Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть обжалован лицом, осуществляющим строительство на территории Руновского сельского поселения  в досудебном или судебном порядке.

     Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство в досудебном порядке:

     Застройщик (либо его уполномоченный представитель) вправе обратиться с заявлением об обжаловании действия должностного лица администрации Руновского сельского поселения об отказе в выдаче разрешения на строительство в Департамент земельных отношений, государственного строительного надзора и контроля в области долевого строительства Приморского края – ул. Бородинская, г.Владивосток, 690033, телефон (4232) 37 12 98, факс: (4232) 33 83 25, E-mail: land@primorsky.ru.

     Если заявитель не согласен с решением Департамента земельных отношений, государственного строительного надзора и контроля в области долевого строительства Приморского края, принятым в ходе рассмотрения обращения, или решение не принято, заявитель вправе обратиться с жалобой в Минэкономразвития России.

     Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство в судебном порядке:

     Застройщик (либо его уполномоченный представитель) вправе обжаловать действия администрации Руновского сельского поселения об отказе в выдаче разрешения на строительство в судебном порядке в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

       Контроль над исполнением предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации Руновского сельского поселения.

         Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативно-правовых актов, определяющих выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается уполномоченными должностными лицами.

          По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и подписания подготовленных специалистом администрации поселения документов, в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей)

Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными нормативно-правовыми актами администрации Руновского сельского поселения. По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение заявителей, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист администрации поселения несет ответственность за:

1) полноту и грамотность консультирования заявителей;

2) соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения сведений в документы;

3) полноту представленных заявителями документов;

4) соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1. Внесудебное (досудебное) обжалование.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое)  на основании настоящего Административного регламента устно или письменно к главе Руновского сельского поселения и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.

При обращении заявителя устно к главе Руновского сельского поселения ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема.

В случае письменного обращения заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.2. В письменном обращении заявителя в обязательном порядке указывается:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение с жалобой, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) предмет обращения;

3) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

4) почтовый адрес заявителя;

5) контактный телефон заявителя;

6) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Руновского сельского поселения либо уполномоченное должностное лицо администрации Руновского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.1.4. Письменно обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя.

5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признанно обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту администрации поселения, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Судебное обжалование.

Заявители вправе обжаловать решения принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц администрации Руновского сельского поселения в судебном порядке.

В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершение действия (бездействия), в порядке установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

 к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства




Приложение № 2 

к административному регламенту 

ЖУРНАЛ

Регистрации заявлений и учета выданных разрешений

(отказов в выдаче разрешений) на строительство

Администрация Руновского сельского поселения

Кировского муниципального района
Том №_____

№ п/п с ______ по ________

Дата начала ведения журнала «____»____________2010 г.

Дата окончания ведения журнала «_____»_____________ 20____г.

Срок хранения журнала _________лет

	№ 

п/п
	Дата представления документов
	Наименование заявителя, объекта капитального строительства
	ФИО лица, представившего документы, должность, документ, удостоверяющий личность 
	ФИО должностного лица, принявшего документы
	Сведения о документах
	Сведения о разрешении (отказе на строи-

тельство)
	Дата выдачи заявителю
	Подпись

	
	
	
	
	
	Наименование
	Колво листов
	№ разре-шения
	Дата выдачи
	Дата и № отказа
	Разре-шения на стр-во
	Отказа в выдаче разрешения на стр-во
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ

РУНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 692098, Приморский край, Кировский район, с.Руновка, ул.Кооперативная, 21
тел./факс 8 (42354) 27-4-38
  ______________ №  ___________

 На исх. № 


	
	Приложение №3 

к административному регламенту 


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство

«____» ____________2010 г.

Администрация Руновского сельского поселения  Кировского муниципального района Приморского края уведомляет______________________________________________________________    
                                      (Ф.И.О.  индивидуального застройщика,  адрес места жительства, полное наименование _______________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                    организации, ИНН/КПП,    ЕГРН,  юридический адрес)

об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта _________________________________________________________________________
                                                (полное наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

Причина отказа____________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Глава Руновского сельского поселения
Глава администрации Руновского сельского поселения                             
Уведомление получил:

__________________________________   ____________________        «___»__________2010г.  

(ФИО руководителя организации, полное наименование                   (подпись)                              (дата получения)                  

организации, ФИО физического лица)

Исполнитель: ФИО ____________________
                        Телефон__________________

Приложение № 4 

к административному регламенту

ГЛАВЕ РУНОВСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

__________________________
                                                                                                                              (Фамилия, имя, отчество)
От застройщика_____________________________

(полное наименование заявителя, юридический, 

                                                                      ____________________________________

                                                                                            почтовый адрес, ФИО руководителя)

Тел._____________________________                                                                                      
ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                

Прошу выдать _____________________________________________________________                                                                                                                                                

                                                    (наименование застройщика)

__________________________________________________________________________
разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта __________________________________________________________________________

                           (ненужное зачеркнуть)


Капитального строительства __________________________________________________________________________

                          (наименование объекта капитального строительства
__________________________________________________________________________
  в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства,
__________________________________________________________________________
реконструкции, если необходимо разрешение на этап строительства, реконструкции)
__________________________________________________________________________
расположенного на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________________                       (полный адрес объекта капитального строительства или строительный адрес, __________________________________________________________________________ 
 реквизиты документа, удостоверяющего право застройщика на земельный участок)
__________________________________________________________________________
сроком на  ____________ месяца (ев).


Краткие  проектные  характеристики  объекта  в  соответствии  с утвержденной проектной документацией: __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
При этом сообщаю:

- проектная документация подготовлена

__________________________________________________________________________
                            (графа заполняется в случае, если подготовка проектной документации
__________________________________________________________________________
                                осуществлялась физическим или юридическим лицом на

__________________________________________________________________________
                            основании договора с застройщиком или заказчиком; указывается


__________________________________________________________________________

                             наименование лица, осуществившего подготовку проектной документации,
__________________________________________________________________________
                          ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)
-    положительное    заключение   государственной   экспертизы   проектной  документации    (применительно    к    проектной   документации   объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) получено за № ________ от "__" _________ 20__ года;

- проектная документация утверждена __________________________________________________________________________
                          (наименование и реквизиты распорядительного документа)
__________________________________________________________________________

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем заявлении  сведениями, сообщать в уполномоченный орган, выдавший разрешение на строительство.

Застройщик

__________________                  _______________                              ___________________

    (должность)                                  (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.                                                                                                                     Дата _________

ПРИЛОЖЕНИЕ:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок   –     на _____листах;

2. Градостроительный план земельного участка  -                             на ______листах;

3. Планировочная схема организации земельного участка    -          на______листах.

4. Материалы, содержащиеся в проектной документации,    -           в  _____альбомах;

  В том числе:

_________________________________________________________    

__________________________________________________________   
Прием и регистрация  


заявления о выдаче  разрешения на строительство


с  прилагаемыми к нему документами





Рассмотрение 


заявления о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых к нему документов








Сообщение 


об отказе в выдаче разрешения на строительство 


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)






































Выдача 


разрешения на строительство 


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)











В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство отдел градостроительства, архитектуры, имущества и землепользования направляет копию разрешения  в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора





























Передача застройщиком  в отдел градостроительства, архитектуры, имущества и землепользования сведений и документов, установленных пунктом 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ


(в течение 10 дней)








